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DB universidade de Brasilia

EDITAL N2 16/2021

E! A UnB quem faz
ung (O ¢agente

PROCESSO N¢ 23106.035286/2021-02

UNIVERSIDADE DE BRASILIA
DECANATO DE ENSINO DE GRADUAGCAO

RECRUTAMENTO PARA VAGAS DE ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO NO DECANATO DE ENSINO DE
GRADUACAO

O Decanato de Ensino de Graduacgdo (DEG) torna publico o Edital n2 16/2021/ DEG de Recrutamento e

Selecdo de candidatos para vaga de estagio a ser preenchida por discentes de ensino superior do curso de

Design com habilitagdo em Programagao Visual e do curso de Jornalismo da Universidade de Brasilia.
1. DO RECRUTAMENTO
1.1. O Recrutamento sera divido em duas fases, a saber:

a) recebimento dos curriculos (com foto) exclusivamente pelo link https://bit.ly/3d95unB.
1.2. Os (As) selecionados(as) serdo informados(as) por e-mail.

2. DA SELECAO

2.1. A selecdo de candidatos(as) apds a fase de recrutamento serd composta por 1 fase:

2.1.1. Entrevista individual por videoconferéncia com a webcam ligada.

2.2. A Comissdo de sele¢do do presente processo seletivo observara os seguintes critérios na entrevista
a) criatividade;

b) dominio dos recursos propostos e conhecimento técnico;

c) proatividade;

d) experiéncias anteriores;

e) organizacdo; e

f) conhecimentos complementares.

3. DAS ATIVIDADES DOS ESTAGIOS

3.1 Compdem as atividades especificas do estdgio ndo-obrigatério para estudante do curso de Design com

habilitagdo em Programacgao Visual:
a) analise de textos e conteudos para a confecgao de folders, banners e artes para divulgacao de eventos;
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b) confeccdo de folders, banners e artes para divulgacdo de eventos;

c) suporte para a criacdo de textos e criacdo de artes e conteudos o site do DEG e para redes sociais, como:
Instagram, Facebook, Twitter;

d) acompanhamento, monitoramento e andlise de midias sociais a fim de subsidiar a criacdo de artes para
o site do DEG d para as redes sociais do DEG; e

e) participacdo em reunides de criacdo de conteudo, oferecendo andlise critica, considerando-se o
contexto geral e especifico de cada ponto tratado com énfase nas atividades de Design.

3.2 Compdem as atividades especificas do estagio ndo-obrigatério para estudante do curso de Jornalismo:
a) confeccdo de textos para a producdo de folders, banners e artes para divulgacdo de eventos;

b) andlise da producdo de folders, banners e artes para divulgacdo de eventos;

c) criacdo de textos e suporte para a criacdo de artes e conteudos para o site do DEG e para redes sociais,
como: Instagram, Facebook, Twitter;

d) acompanhamento, monitoramento e andlise de midias sociais a fim de subsidiar a criacdo de textos e
contelidos para o site do DEG e para redes sociais do DEG; e

e) participacdo em reunides de criacdo de conteudo, oferecendo andlise critica, considerando-se o
contexto geral e especifico de cada ponto tratado com énfase nas producdo de textos e conteudos.

3.3. Compdem as atividades gerais do estagio nao-obrigatorio:

a) prestar suporte administrativo;

b) atendimento a docentes, estudantes e publico interno e externo;

c) arquivamento de documentos;

d) recebimento e envio de documentos;

e) participagao e auxilio em reunides de equipe;

f) organizacdo e manutencdo de espacos fisicos (quando em trabalho presencial);
g) apoio na organizac¢do do patrimonio;

h) colaboracdo e participacdo na organizacdo de eventos;

i) criagdo de formuldrios, documentos (docs) e planilhas quando solicitado; e

4. DOS CONHECIMENTOS BASICOS E REQUISITOS

4.1. S3o requisitos necessarios para execucao das atividades:

a) conhecimentos em informatica (Pacote Office);

b) conhecimento em aplicativos de arte grafica para o desenvolvimentos de banners e folders;

c) Conhecimento em ferramentas Google;

d) Proatividade e articulagdo para trabalho em equipe;

4.2. O(a) candidato(a) deve possuir computador, conexdo de internet e nimero de celular com WhatsApp
para contato com equipe de trabalho.

4.3. O(a) candidato(a) ndo podera ter vinculo empregaticio e ndo podera receber qualquer outro tipo de
bolsa (com excecdo dos beneficios do Programa de Assisténcia Estudantil da UnB).

4.4. Ser aluno regular de curso de graduac¢ao da unB.

4.5. Ter disponibilidade de 30 horas semanais para cumprir as atividades previstas.

4.6. O(A) estudante devera apresentar semestralmente a Declaragao de Aluno Regular.

5. DA CARGA HORARIA E DO VALOR DA BOLSA

5.1. A Carga horario e o valor da bolsa sao:

a) Carga Hordria: 30 horas semanais (segunda a sexta);

b) Hordrios: Entre 8h00 e 18h00;

c) Bolsa: RS 1.125,69 + RS 220,00 (auxilio transporte, a ser pago somente quando o regime de trabalho
for presencial) Total: RS 1.125,69;

d) Periodo de Contrata¢do: maio/2021 a maio/2022, podendo ser prorrogado por mais 1 ano, entretanto
os prazos ficam condicionados a previsao orcamentaria.

5.2. As bolsas serdo pagas por meio de depdsito em conta bancdria. Para tanto, o estudante convocado
devera apresentar os dados bancarios referentes a conta corrente propria, no momento da assinatura do
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termo de compromisso.

5.3. A permanéncia do estudante no estagio esta condicionada a manutencao dos requisitos deste edital e
no atendimento as demandas do DEG.

5.4. O presente edital contara com recursos oriundos do orcamento da Universidade de Brasilia, ainda que
descentralizados, de acordo com a disponibilidade orcamentdria e financeira do exercicio 2021 e 2022.
5.5. Podem ocorrer atrasos no repasse das bolsas.

6. DADOS GERAIS

6.1. Todas as fases da selecdo ocorrerdo de forma remota e o(a) estudante devera ter disponivel
dispositivo de videochamada durante a fase de entrevista, de modo que seja possivel ver o rosto do(a)
candidato(a).

6.2. Os(as) candidatos(as) aprovados(as) nesta Chamada fardao parte de um cadastro reserva e poderao ser
aproveitados, conforme a disponibilidade de vagas (a depender dos recursos orcamentdrios e financeiros
disponiveis) e também da validade deste processo.

6.3. A selecdo e a homologacdo do Resultado ndo criam obrigacdo na concessao de cota de estdgio. O
compromisso so6 se efetiva a partir da convocacado para as atividades e da assinatura do respectivo Termo
de Compromisso.

6.4. Estudantes convocados que nao se apresentarem no periodo divulgado em Edital de Convocacao
serdo substituidos pelos proximos da lista classificatéria.

6.5. Estudantes convocados(as) que apresentarem desempenho insatisfatério e/ou que ndo cumprirem
com os itens previstos no Termo de Compromisso serao dispensados.

6.6. O presente Edital tem a validade de 12 (doze) meses, passivel de prorrogagao por igual periodo.

7. DO CRONOGRAMA

Langcamento do Edital 19/4/2021

Envio do curriculo das 18:00 do dia 19/4/2021 as 23:15 do dia
28/4/2021

Egl'gcei\g;';adgzgss(as) candidatos(as) 30/4/2021

Resultado Provisorio 03/4/2021

Recurso 04/4/2021

Resultado Final 05/4/2021

Entrega da documentacdo 07/4/2021

8. DOS RESULTADOS E DOS RECUSOS

8.1. Todos os resultados serdo divulgados na pagina do DEG no endereco eletrénico:
www.deg.unb.br/editais.

8.2. O resultado provisodrio e o resultado final serdo divulgados com o nimero da matricula do(a)
candidato(a).

8.3. O recurso deverd ser enviado com o nome do assunto “RECURSO SELECAO DE ESTAGIO DEG 2021”
para o e-mail deg@unb.br.

8.4. Todas as fases previstas nesta Chamada serao de forma remota.

8.5. O resultado final serd informado individualmente para o(a) candidato(a) selecionado(a) via e-mail para
gue possa nos enviar toda documentacao exigida para a contratacdo junto a Coordenadoria de Estagio da
UnB - (COEST/DGP).

8.6. Os(as) candidatos(as) aprovados(as) nesta chamada fardo parte de um cadastro reserva e poderao ser
aproveitados(as), conforme a disponibilidade de vagas (a depender dos recursos orcamentdrios e
financeiros disponiveis) e da validade deste Edital.
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8.7. A selecdo e a homologacao do Resultado Final ndo criam obriga¢do na concessdo de cota de estagio. O
compromisso so6 se efetiva a partir da convocacado para as atividades e da assinatura do respectivo Termo
de Compromisso.

8.8. Estudantes convocados que ndo se apresentarem no periodo divulgado em edital de convocacao serdo
substituidos pelos(as) préximos(as) da lista classificatéria em ordem decrescente.

8.9. Estudantes convocados(as) que apresentarem desempenho insatisfatorio e/ou que ndo cumprirem
com os itens previstos no Termo de Compromisso serdo dispensados(as).

8.10. O presente Edital tem a validade de 12 (doze) meses, passivel de prorrogacao por igual periodo.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. Os (as) estudantes interessados(as) devem ficar atentos a caixa de entrada de seus e-mails e ao
telefone.

9.2. Em caso de duvidas e/ou informac6es complementares, o candidato podera entrar em contato por
meio do endereco eletrénico deg@unb.br, nomeando o assunto do e-mail como:
duvida_ESTAGIO2021_nome do candidato.

9.3. Os casos omissos a este Edital serdo avaliados por Comissdao Examinadora constituida, para esse fim,
pelo DEG.

eil Documento assinado eletronicamente por Diego Madureira de Oliveira, Decano(a) de Ensino de
- - 'l'ﬁ] Graduacdo do Decanato de Ensino de Graduagdo, em 19/04/2021, as 16:29, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento na Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

assinatura
eletrbnica

Referéncia: Processo n2 23106.035286/2021-02 SEI n2 6482073
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