
SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO ACADÊMICA

                                         

Circular nº 0019/2023/DEG/SAA Em  18 de outubro de 2023.

 

Para: Coordenações e Secretarias de Graduação

Assunto: orientações para oferta do 1º semestre de 2024 (2024.1)

 

 

Senhores(as) Coordenadores(as) e Secretários(as),

 

A Secretaria de Administração Acadêmica (SAA) e o Decanato de Ensino de Graduação
(DEG) encaminham as orientações para oferta do 1º semestre de 2024 (2024.1):

 

Período de Aulas 2024.1: 18/03/2024 a 15/07/2024.

 

 

Item Data Responsável Evento

01 11/10/2023 STI Teste de espelhamento no SIGAA.

02 Até
23/10/2023 STI

Espelhamento defini�vo das turmas
ofertadas no semestre 2023.2 para o
semestre 2024.1.

03 Até
24/11/2023 Unidades Acadêmicas Aprovação da oferta para o 1º

semestre de 2024 nos colegiados.

04 Até
12/01/2024 Coordenações/Secretarias

Saneamento das turmas espelhadas
para 2024.1 e registro de novas
turmas.

04 Até
12/01/2024 Coordenações

Solicitação de agendamento de
reunião com a SAA/CCC para ajustes
pontuais na oferta para o 1º
semestre de 2024.1.

05 Até
09/02/2024 SAA

Ajustes na oferta de 2024.1 e
preparação dos planos de matrícula
de calouros.

 

IMPORTANTE: Os horários das turmas devem estar distribuídos de forma equilibrada, a fim
de evitar choques de horário e melhor acomodá-las nos espaços �sicos disponíveis. Ressaltamos que,
quanto aos prédios de uso comum ( BSA S, BSA N, PAT, PJC ou ICC), algumas turmas não conseguiram
vagas em sala de aula para o semestre vigente, a despeito do esforço da Prefeitura em buscar soluções
para todos os casos. Por outro lado, muitas salas ficaram vagas em horários le�vos por falta de demanda,
demonstrando a clara necessidade de o�mizar o uso desses espaços. A �tulo de exemplo, segue o
número de salas atualmente vagas em alguns horários específicos:



segunda-feira das 8:00 às 9:50 - 70 salas vagas

terça-feira das 8:00 às 9:50 - 47 salas vagas  

sexta-feira das 8:00 às 9:50 - 62 salas vagas

sexta-feira das 14:00 às 15:50 - 125 salas vagas

sexta-feira das 16:00 às 17:50 - 147 salas vagas

 

Orientações gerais:

 

Reserva de salas de aula nos espaços de uso comum - Campus Darcy Ribeiro

 

A Prefeitura informa que, com vistas à simplificação do processo, para o semestre le�vo
2024.1, as informações sobre os locais das turmas serão espelhadas do semestre atual, de modo que o
Sistema de Ensalamento (SIGEN) será u�lizado exclusivamente para registro de novas demandas e
daquelas insa�sfatoriamente atendidas, de modo que o ajuste ocorra apenas no âmbito das alterações
necessárias, preservando as turmas já devidamente acomodadas. Oportunamente, a Prefeitura
encaminhará circular com orientações detalhadas.

 

Data limite paras unidades aprovarem em colegiado as ofertas de Verão e 1º semestre de
2024

 

A sugestão de data limite para aprovação nos respec�vos Colegiados das Unidades, trinta
dias antes do úl�mo dia de aula do atual semestre 2023.2, tem o obje�vo de possibilitar os lançamentos
de turmas não ofertadas no atual semestre e ajustar as turmas espelhadas. As Unidades Acadêmicas têm
autonomia para deliberarem a respeito da lista de oferta em data posterior à recomendada, desde que se
comprometam com o registro no sistema até a data limite indicada no item 03 do quadro, 12/01/2024.

 

Saneamento das turmas espelhadas para 2024.1 e registro de novas turmas

As coordenações/secretarias deverão realizar o saneamento (alteração do número de
vagas, alteração de dias e horários, alteração de docente, alteração da reserva de vagas, exclusão de
turma que não será ofertada) e inclusão de novas turmas para oferta de 2024.1.

 

Solicitação de agendamento de reunião com a SAA para ajustes pontuais na oferta de
semestre 2024.1

As coordenações poderão solicitar agendamento de reunião com a SAA, via Teams ou
presencial, para ajustes pontuais na lista de oferta, mediante solicitação a ser encaminhada à SAA/CCC,
via e-mail saaccc@unb.br, até o dia 12/01/2023, indicando dias e horários para agendamento. Caso o
horário sugerido não esteja disponível, a Coordenação de Cursos e Currículos da SAA realizará o
agendamento em horário alterna�vo.

 

Consulte o Calendário de matrícula Verão 2024 e Calendário de matrícula 1º/2024 na
página da SAA.

 

Atenciosamente,

 

https://saa.unb.br/images/documentos/graduacao/Calendarios/Atividades/2023_4/2023_4_Calend_Ativ_Grad_Verao_16_10_2023_v2.pdf
https://saa.unb.br/images/banners/banner_aviso_mat_1_2024.png


HENRIQUE SOARES DE MELO
Secretário de Administração Acadêmica

 

 

DIEGO MADUREIRA DE OLIVEIRA
Decano de Ensino de Graduação

 

Documento assinado eletronicamente por Henrique Soares de Melo, Secretário(a) de Administração
Acadêmica, em 19/10/2023, às 14:49, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento na
Instrução da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasília.

Documento assinado eletronicamente por Diego Madureira de Oliveira, Decano(a) de Ensino de
Graduação, em 19/10/2023, às 14:58, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento na
Instrução da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasília.
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acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador 10420945 e
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